Direktorica Narodne galerije, Puharjeva 9, Ljubljana, sprejema na podlagi 15. ¢lena Uredbe o
osnovnih storitvah knjiZnic (Uradni list RS, $t. 29/2003) in na podlagi pooblastil 24. alineje 5.
¢lena, 6. in 11. ¢lena Sklepa o ustanovitvi javnega zavoda Narodna galerija (Uradni list RS, §t.
8/2004)

PRAVILNIK O SPLOSNIH POGOJIH POSLOVANJA KNJIZNICE
NARODNE GALERIJE

1. ¢len
(vsebina pravilnika)

Pravilnik o splo$nih pogojih poslovanja specialne knjiznice Narodne galerije (v nadaljevanju:
pravilnik) dolo¢a nacin poslovanja knjiznice Narodne galerije (v nadaljevanju: knjiZnica).

Pravilnik opredeljuje zlasti:
- etiko poslovanja
- pravice in dolZnosti knjiZnice in uporabnikov
- Casovne in druge omejitve pri izposoji, storitvah in uporabi knjiZnice
- vrste storitev
- cenik storitev.

Pravilnik je dostopen v knjiZnici, tajniStvu in na spletni strani Narodne galerije.

2. ¢len
(eti¢na nacela delovanja knjiZnice)
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3. ¢len
(obratovalni ¢as knjiZnice)

Obratovalni ¢as knjiznice za uporabnike je od torka do petka od 11.00 do 13.00, za zaposlene
Narodne galerije od ponedeljka do petka od 8.00 do 14.00. Izven tega urnika je obisk v knjiZnici
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V poletnih mesecih in v dnevih pred prazniki je lahko obratovalni €as knjiZznice skrajsan.

Knjiznica je za uporabnike lahko zaprta le iz upravi¢enih razlogov. Ti razlogi so lahko
izven knjizni¢nih prostorov, kolektivnih dopustov ter bolniske odsotnosti, drugi dogodki, ki so
posledica vi§je sile. Obvestilo o nacrtovani zaprtosti knjiZnice je objavljeno na spletni strani
Narodne galerije in/ali na COBISS+. V ¢asu zaprtja knjiznice obveznosti uporabnikov mirujejo.




4. ¢len
(storitve knjiZnice)

KnjizZnica izvaja in omogoc¢a uporabnikom storitve:
- vpogled v knjiZni¢ne zbirke v prostem pristopu in njihovo uporabo
- uporaba javnih knjizni¢nih katalogov, vzajemnega kataloga in drugih podatkovnih
zbirk in informacijskih virov

- posredovanje informacij o gradivu in iz gradiva
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- usposabljanje uporabnikov za uporabo knjiZnice in njenega gradiva
- pomoc in svetovanje pri iskanju gradiv, informacij in pri uporabi knjiZnice
- seznanjanje z novostmi knjiZnice
- reproduciranje iz knjiZni¢nega gradiva
- uporaba opreme, ki je namenjena uporabnikom
- dostop do svetovnega spleta
- dostop do dejavnosti in prireditev
in druge storitve, ki so opredeljene v pravilniku in drugih aktih Narodne galerije.

5. ¢len
(uporaba knjiZnice)

ey »

eay e

zbirke). Knjiznico je dovoljeno uporabljati tudi v druge namene s soglasjem vodje knjiznice.

Uporabniki knjiznice in njeni zaposleni so dolZni spostovati urejenost prostorov, knjizniénih
zbirk in opreme. Prepovedano je neprimerno obnasanje, kot je preglasno govorjenje,
nepooblas¢eno fotografiranje in snemanje, oviranje ter motenje drugih uporabnikov in
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6. Clen
(uporabniki — ¢lani knjiZnice)

KnjiZnica je dostopna vsem, ki Zelijo uporabljati njene storitve in pri tem spoStujejo njen
pravilnik. Uporabnik se mora v knjiZnico v¢laniti z izpolnitvijo matinega lista za tekode
koledarsko leto, vsi zaposleni v Narodni galeriji so avtomati¢no ¢lani knjiZnice in jim mati¢nega
lista ni treba izpolniti.

KnjiZnica zbira in varuje osebne podatke svojih Elanov v skladu s 15. ¢lenom Zakona o
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list RS, §t. 94/2007) in s Splosno uredbo EU o varstvu podatkov.

Clanstvo se zunanjim uporabnikom izte&e s koncem koledarskega leta, v katerem so se vélanili,
zaposlenim Narodne galerije pa s prenehanjem delovnega razmerja v Narodni galeriji.

Clanstvo v knjiZnici je brezplagno.




7. ¢len
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Gradivo knjiznice si je mogo€e izposoditi v ¢italnico. Izven knjiZzni¢nih prostorov si lahko
izposodijo gradivo le delavci Narodne galerije, zunanji sodelavci pri galerijskih projektih in
dejavnostih. Ostalim osebam se gradivo izposodi le izjemoma, in sicer v dogovoru z vodjo
knjiZnice.

Gradivo, ki si ga ni mogoce izposoditi izven knjiZni¢nih prostorov, razen v izjemnih primerih
(izposoja gradiva za razstave, kratkoro¢na izposoja za interno uporabo znotraj matiéne ustanove
ipd.):

- publikacije iz priro¢ne knjiZnice

- faksimili in druge dragocene publikacije

- zakljucne naloge (diplomske, magistrske, doktorske naloge ipd.) brez soglasja avtorja

- hemeroteka.

8. ¢len
(izposoja gradiva)

Uporabniki si lahko izposodijo gradivo za ¢as, ki je dolo¢en v prilogi pravilnika.

V sistemu COBISS obdelano gradivo se uporabnikom izposoja v programski opremi
COBISS3/Izposoja, za ostalo gradivo je treba izpolniti listek (zadolZznico) o izposoji
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Clan knjiZnice je osebno odgovoren za gradivo, ki si ga je izposodil. V primeru izgubljenega,
uni¢enega ali poskodovanega gradiva je dolZzan povrniti nastalo §kodo v dogovoru z vodjo
knjiZnice in po ceniku, ki je priloga tega pravilnika.

9, élen
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strokovni sodelavci, ki sodelujejo na galerijskih projektih.

10. ¢len
(reproduciranje)
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avtorski in sorodnih pravicah (Uradni list RS, §t. 16/2007). Uporabnik si lahko za $tudijske
namene s svojo opremo fotografira gradivo, vendar le v skladu z veljavno zakonodajo in s
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Cene reproduciranja so dolo¢ene v ceniku, ki je priloga tega pravilnika.
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Posebnih publikacij (faksimili, albumi, arhivski izvodi ...) in gradiva, ki bi se ob reproduciranju
lahko poSkodovalo (preveliki formati, slaba vezava, morebitne druge poskodbe ...) ni
dovoljeno reproducirati.

11. ¢len
(kon¢na dolo¢ba)

Ta pravilnik pri¢ne veljati naslednji dan po njegovem sprejetju.

St.: 1/1-2020

Datum: 2¢€.%. lolo

Dr. Barbara Jaki ﬁw)ﬂ i
direktorica

Priloge:
- cenik storitev
- izposojevalni roki knjizni¢nega gradiva




Narodna galerija

Puharjeva 9

1001 Ljubljana, Slovenija
p.p. 432

Telefon: +386 (0)1/24 15 434
Telefaks: +386 (0)1 24 15 403
E-posta: info@ng-slo.si
Internet: www.ng-slo.si

Priloga Pravilnika o splosnih pogojih poslovanja knjiZnice Narodne galerije

CENIK KNJIZNICNIH STORITEV

1. Vpisnina in ¢lanarina

brezplacno

2. Reproduciranje iz gradiva
Fotokopiranje:
A4 format 0,10 EUR
A3 format 0,20 EUR

Skeniranje in fotografiranje z lastno opremo:

brezplaéno

3. Izgubljeno ali uniceno gradivo

nadomestilo z novim ali podobnim gradivom (po dogovoru z vodjo knjiZnice)

4. Placilo knjizni¢nih storitev
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Narodna galerija

Puharjeva 9

1001 Ljubljana, Slovenija
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Priloga Pravilnika o sploSnih pogojih poslovanja knjiZnice Narodne galerije

IZPOSOJEVALNI ROKI KNJIZNICNEGA GRADIVA

Zaposleni v Narodni galeriji

- knjiZno gradivo, avdio-video gradivo: 6 mesecev, podaljsanje 3 mesece
- serijska periodika: 7 dni, podaljanje 7 dni

Zunanji sodelavci (avtorji razstav, publikacij, prostovoljci, Studentje restavratorji,
praktikanti ...)

- knjizno gradivo, avdio-video gradivo: 1 mesec, podalj$anje 1 mesec
Animatorji, voditelji te€ajev, delavnic ter drugi sodelavci Oddelka za izobrazevanje in
animacijo

- knjizno gradivo, avdio-video gradivo: 7 dni, podalj$anje 7 dni

Ostali uporabniki

- knjizno gradivo: 7 dni, podalj$anje 7 dni
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